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Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Vereadores Normando Baldissarelli
Ronda Alta - RS

AUTOGRAFO N°. 018-2017

Ref. ao Projeto de Lei do Executivo n°. 014-2017.

Altera nivel de vencimento, descricdo sintética e

atribuicbes do cargo de provimento efetivo de Técnico em
Informatica, constante na Lei Municipal n°. 579, de
28/02/1992 e Lei Municipal n°. 1.535, de 12/05/2010, e da
outras providéncias.

O Vereador Vitor Roque Cavazini, Presidente da Camara
Municipal de Ronda Alta, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicdes
legais, faz saber que este Poder Legislativo aprovou o seguinte

PROJETO DE LELI:

Art. 1° Altera o nivel de vencimento, descricdo sintética e atribuicbes do cargo de
provimento efetivo de Técnico em Informatica, constante do anexo | da Lei Municipal
n°. 579, de 28/02/92 e Anexo | da Lei Municipal n°. 1.535, de 12/05/2010 - Quadro
Descritivo das Atribuicdbes dos Cargos, do municipio de Ronda Alta, os quais
passam a ter a seguinte redacgao:

8§ 1° O referido cargo passa a compor o Nivel 10 do Quadro de Determinagao
Numeérica dos Cargos de Provimento Efetivo, conforme Anexo | da presente Lei.

8§ 2° A Descricdo Sintética e as Atribuicdes Tipicas do cargo sofrerdo alteracdes
conforme consta do Anexo Il da presente Lei.

Art. 2° A presente Lei é parte integrante da Lei Municipal n°. 579, de 28/02/92 e Lei
Municipal n°. 1.535, de 12/05/2010 - Quadro Descritivo das Atribuicbes dos Cargos
do municipio de Ronda Alta.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 4° A presente lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Vereadores
de Ronda Alta, 21 de junho 2017.

Vitor Roque Cavazini
Presidente
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ANEXO |

QUADRO DE DETERMINACAO NUMERICA DOS CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO

CARGOS DE N° DE

ek PROVIMENTO EFETIVO CARGOS

Técnico em Contabilidade 01
10

Técnico em Informética 01 © (AC LM 1.535/10)

ANEXO Il
DESCRITIVO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

PROVIMENTO: Efetivo.

DESCRICAO SINTETICA: Instalar e operar equipamentos de informética. Executar
servicos de programacdo de computadores, processamento de dados, dando

suporte técnico. Orientar os usuarios para utilizacao dos softwares e hardwares.

ATRIBUICOES TIPICAS: Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os
usuarios nas especificacbes e comandos necessarios para sua utilizacdo; possuir
conhecimento em distribuigbes Linux; organizar e controlar os materiais necessarios
para a execucdo das tarefas de operacdo, ordem de servigo, resultados dos
processamentos, suprimentos; operar equipamentos de processamento
automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados;
interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias;
notificar e informar aos usuarios do sistema, sobre qualquer falha ocorrida; executar
e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera,

executar 0 suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos
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equipamentos, com substituicdo, configuracdo e instalacdo de maédulos, partes e
componentes; administrar coOpias de seguranca, impressdo e seguranca dos
equipamentos em sua &rea de atuacgdo; executar o controle dos fluxos de atividades,
preparacdo e acompanhamento da fase de processamento dos servicos e/ou
monitoramento do funcionamento de redes de computadores; participar de programa
de treinamento, quando convocado; controlar e zelar pela correta utilizacdo dos
equipamentos; ministrar treinamento em &rea de seu conhecimento; auxiliar na
execucao de planos de manutencéo, dos equipamentos, dos programas, das redes
de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e manter a
documentacdo técnica necessaria para a operacdo e manutencdo das redes de
computadores; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcdo. Atender ao publico interno e externo, de forma presencial,
telefone ou meio virtual, prestando informac¢cBes gerais; Proporcionar suporte a
sistemas e programas de informética estabelecendo um modelo légico e fisico da
estrutura de dados; Verificar a necessidade de melhoria ou implementagao de novos
sistemas ou programas em todos locais da Prefeitura a fim de aperfeicoar a gestao
administrativa; Acompanhar todo o processo de implementacdo de um novo
programa ou sistema; Garantir a guarda, a recuperacdo, a seguranca, e a
confidencialidade das informacdes disponibilizadas pelos sistemas de informacoes;
analisar propostas e solicitacdes dos 6rgdos, usudrios de softwares, hardwares,
aplicativos e desenvolvimentos de sistemas para viabiliza-las técnica
economicamente; Elaborar especificacdes técnicas de ferramentas de hardware e
software necessarias a solucdo de problemas; Analisar, avaliar e implantar
performances nos fluxos de atividades; Proceder na pesquisa de novos métodos de
trabalho, visando o melhor aproveitamento da capacidade de processamento dos
softwares e funcionamento dos equipamentos eletrdnicos, eletromecanicos,
tecnolégicos e de informatica estabelecendo padrdes, coordenando projetos,
oferecendo solugbes para todos os setores da Prefeitura, visando sempre otimizar o
processo de comunicacdo, seguranca e transferéncia dos dados entre
computadores; testar, instalar, otimizar e customizar softwares, sistemas
operacionais, redes de computadores, internet, intranet, gerenciadores de bancos de
dados, servidores, equipamentos eletronicos, eletromecanicos, tecnoldgicos e de

informatica, implantando e administrando o seu uso, planos de manutencéo
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preditiva, preventiva e corretiva e rotinas de além de orientar os usuarios nas
especificacdes e comandos necessarios para a sua utilizacdo e transferéncia de
dados entre os wusuarios do sistema; transladar equipamentos eletrénicos,
eletromecanicos, tecnoldgicos e de informatica, atuando em casos de mudanca de
layout, reformas e ampliacGes; dimensionar e executar tarefas de cabeamento
l6gico, configuracdo de ativos de rede como modems, hubs, switches, roteadores;
administrar toda a base de dados da Prefeitura; planejar, implantar, administrar e
manter redes de computadores; manter o controle de senhas, permissdes de acesso
e outras medidas que sejam consideradas apropriadas em todos os campos de
atuacdo; examinar, montar e testar programas, solicitando as correcdes necessarias;
monitorar o desempenho dos recursos de comunicacdo e seguranca de dados entre
0S computadores; executar e controlar os servicos de processamento de dados nos
egquipamentos que opera; executar o suporte técnico necessario para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos; interpretar as mensagens de erro exibidas em
monitores de computadores ou na tela dos equipamentos eletronicos,
eletromecanicos e tecnoldgicos, adotando as medidas necessarias a sua corregao,
entre elas a de encaminhar para conserto 0s equipamentos que apresentarem
defeitos, acompanhando-os quando a cargo de terceiros; notificar e informar aos
usuarios do sistema sobre qualquer falha ocorrida; administrar copias de seguranca;
Executar o controle dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da
fase de processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes
de computadores; elaborar, atualizar e manter a documentacao técnica necessaria
para a operacdo e manutencdo das redes de computadores e de todos o0s
equipamentos e softwares sob sua supervisdo; controlar e zelar pela correta
utiizacdo dos equipamentos eletrbnicos, eletromecéanicos, tecnologicos, de
informatica, softwares e hardwares; estudar e manter-se a par dos aperfeicoamentos
introduzidos nos equipamentos eletrbnicos, eletromecanicos, tecnoldgicos, de
informatica, bem como dos softwares e hardwares utilizados; frequentar cursos de
aperfeicoamento, quando convocado; zelar pela guarda, conservagdo, manutengao
e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos seus
locais (NR).
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CONDICOES DE TRABALHO:

a) Gerais: Carga horaria semanal de 40 horas.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: Curso Técnico de Informatica.
b) Idade minima: 18 anos.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de
Vereadores de Ronda Alta, 21 de junho 2017.

Vitor Roque Cavazini
Presidente
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